
Aula 1 - Leis Trabalhistas (____)  Leis Trabalhistas (____)  História da consolidação das leis trabalhistas

(____) Empregador e empregado (____)  Sindicatos dos trabalhadores e empresas (____)  Convenção coletiva de trabalho (____)  Ações trabalhistas 

Aula 2 - Processo de Admissão (____)  Processo de Admissão  (____)  Registro de empregados (____)  Exame médico (____)  CTPS (____) PIS (____)  Teoria na Prática

(____) Contrato de Trabalho (____) Prazo indeterminado (____) Prazo determinado (____) Contrato de experiência

(____) Estágio (____) Trabalho Temporário (____) Teoria na Prática

(____) Jornada de Trabalho (____) Período de descanso  (____) Descanso semanal remunerado/DSR

(____) Controle de ponto  (____) Quadro de horário  (____) Teoria na Prática

Aula 5 - Benefícios e auxílios (____) Benefícios e auxílios (____) Vale-transporte (____) Benefícios da Previdência Social (____) Teoria na Prática

(____)Salário, remuneração e adicionais (____) Tipos de salário (____) Não são considerados salários (____) Pagamento do salário 

(____) Adicional de insalubridade (____) Adicional de periculosidade (____) Trabalho noturno (____) Horas extras (____) Teoria na Prática

(____) Descontos salariais e Contribuições (____) Faltas e atrasos (____) Adiantamento de salário (____) Vale-transporte (____) Contribuições Previdenciárias

(____) Fundo de garantia por tempo de serviço /FGTS  (____) Teoria na Prática

Aula 9 - Sindicato Profissional (____) Sindicato Profissional (____) Contribuição sindical (____) Contribuição assistencial (____) Mensalidade sindical e contribuição confederativa

Aula 10 - Recibo de Pagamento (Holerite) (____) Recibo de Pagamento/Holerite (____) Administrando minha empresa

(____) Férias (____) Férias coletivas (____) Salário variável (____) Abono de férias (____) Férias proporcionais (____) Integração dos adicionais 

(____) Teoria na Prática

(____) 13º salário  (____) Parcelamento (____) Cálculo (____) Integração de horas-extras no cálculo do 13º salário

(____) Integração do adicional noturno do cálculo no 13º salário (____) Outras verbas que integram o 13º salário (____) 13º salário proporcional

(____)Encargos (____) Teoria na Prática

(____) Rescisão Contratual (____) Aviso Prévio (____)  Duração do aviso prévio (____) Aviso prévio do empregado para o empregador

(____) Aviso prévio do empregador para o empregado (____) Modalidades de aviso prévio (____) Comunicação (____) Direitos 

(____) Seguro-desemprego  (____) Direitos do empregado doméstico

Aula 14 - Avaliação (____) Atividade Avaliativa

Aula 15 - Apresentação do Projeto (____) Apresentação do material desenvolvido

(____)  Marketing Pessoal  (____) Compreendendo e desmistificando o marketing pessoal (____) O que é marketing pessoal ?

(____)Teoria na Prática

(____) Construa um produto chamado você (____) Conheça o que você tem para oferecer e o que você tem para aperfeiçoar  

(____) Conheça a imagem que você tem (____) Conheça a imagem que você quer ter (____) Como está o seu poder de sedução?  (____) Teoria na Prática

(____) Etiqueta Profissional (____) Etiqueta profissional quanto à pessoa (____) Etiqueta profissional quanto à cultura em geral  

(____) Pontualidade e Assiduidade (____) Fumar (____) Quanto à capacidade organizacional (____) Teoria na Prática

PROJETO RH

Aula 11 - Férias

(____) IRRF - Conceito (____) IRRF - Destinação  (____) IRRF - Alíquotas de incidência (____) Teoria na Prática

Desenvolvimento Pessoal

MARKETING PESSOAL

Desenvolvimento Administrativo

DEPARTAMENTO PESSOAL

AVALIAÇÃO DO PROJETO

Aula 8 - Imposto de Renda Retido na Fonte 

(IRRF)

Aula 4 - Jornada de trabalho

Aula 3 - Contrato de trabalho 

Aula 7 - Descontos salariais e Contribuições

Aula 6 - Salário, remuneração e adicionais

Aula 12 - 13º salário

Aula 13 - Rescisão Contratual

Aula 3 - Etiqueta Profissional

Aula 1 - Marketing Pessoal

Aula 2 - Construa um produto chamado você



Aula 4 - Planejar para conquistar (____)  Planejar para conquistar (____)  Planejamento pessoal e profissional (____)  O que é mesmo follow-up? (____) Teoria na Prática

Aula 5 - Ferramentas pessoais (____)  Ferramentas pessoais (____) Percepção, iniciativa, "acabativa" (____) Iniciativo, "acabativo" ou empreendedor. Quem é você?

Aula 6 - Plano de Ação (____) Administrando Minha Empresa

Aula 7- Networking (____) Networking ou marketing de relação (____) Quais os benefícios do networking? (____) Plano de ação: networking passo a passo

(____) Busca pelo emprego (____) Planejamento e ação (____) Primeira etapa: planejamento

(____) Melhor momento para buscar um novo emprego  (____)  Prepare um bom currículo (____) Forma e conteúdo do currículo

Aula 9 - Currículo (____)  Estrutura de um currículo (____) Teoria na Prática

(____)  Conquistando o emprego (____)  Como procurar emprego (____)  Garimpando novas oportunidades(____) Estratégias de ação

(____)  Tornando a sua busca mais eficaz (____)  Aprendendo com os erros mais comuns

(____)  Entrevista de seleção (____)  Fui chamado para uma entrevista, e agora? (____)  Prepare-se para a entrevista 

(____)  No dia da entrevista (____) Use a postura para conseguir o emprego desejado

Aula 12 - Técnicas de questionamento (____) Técnicas de questionamento (____)  Check list (____)  Indicadores de aprovação e reprovação (____)  Teoria na Prática

Aula 14 - Avaliação (____) Atividade Avaliativa

Aula 15 - Apresentação do Projeto (____)  Apresentação do material desenvolvido

Aula 1- Acessando sua conta (____)  Acessando sua conta (____)  Criando um documento (____) Apresentação da janela microsoft word web app

Aula 2- Instalação do OneDrive (____)  Faça a instalação do OneDrive

Aula 3 - Formatação de Texto (____)  Formatação de Texto (____)  Salvar  (____)  Abrindo um documento (____) Teoria na Prática

Aula 4 - Menu Arquivo (____)  Menu Arquivo (____) Ortografia (____) Copiar, recortar e colar (____) Layout de páginas

Aula 5- Inserir Tabela (____)  Inserir tabela (____)  Selecionando tabela (____)  Excluir (____)  Inserir células (____) Alinhamento 

Aula 7 - Inserir Imagem (____)  Inserir Imagem (____) Clip-art (____)  Cabeçalho e rodapé (____)  Contagem de páginas

Aula 8 - Revisão (____)  Teoria na Prática

Aula 9 - Avaliação (____)  Atividade Avaliativa

Aula 10 - Acessando sua conta (____) Acessando sua conta (____)  Criando uma apresentação (____)  Apresentação da janela microsoft powerpoint web app  (____) Slides

Aula 11 - Formatação de Texto (____) Formatação de Texto (____)  Copiar, recortar e colar

Aula 12 - Inserir Imagens (____)  Inserir imagens (____)  Clip-art (____)  Smartart (____)  Link (____) Apresentação de slides

Aula 13 - Apresentação (Exercício) (____) Teoria na prática

Aula 14 - Revisão (____) Teoria na Prática

Aula 15 - Avaliação (____)  Atividade Avaliativa

Aula 13 -  Simulando entrevistas de emprego (____)  Teoria na prática

Aula 11 - Entrevista 

Aula 8 - Planejando a busca pelo emprego

Aula 10 - Conquistando o emprego

Aula 6 - Fomatação de Texto e Tabelas  

(Exercício)
(____)  Teoria na prática 

AVALIAÇÃO DO PROJETO

Desenvolvimento Tecnológico

WORD WEB APP

POWERPOINT WEB APP


